ПРОТОКОЛ 
засідання атестаційної комісії

24 вересня 2024 року





                                   
         № 1
Лісовогринівецького ліцею Лісовогринівецької сільської ради Хмельницького району Хмельницької області

(найменування закладу освіти, відокремленого структурного підрозділу, органу управління у сфері освіти)

Присутні: Антонова Тетяна Вячеславівна, голова атестаційної комісії,  Жук Тетяна Олексіївна, секретар  атестаційної комісії,  Лисиченко Наталія Сергіївна, Лядецька Ольга Ярославівна, Клементюк Тетяна Василівна, члени атестаційної комісії.

(прізвища, імена, по батькові (за наявності) присутніх членів комісії, залучених осіб із правом голосу)

Відсутні:  -   ___________ _________________________________________________________

(прізвища, імена, по батькові (за наявності) відсутніх членів комісії)

Запрошені: -_____________________________________________________________________

(прізвища, імена, по батькові (за наявності) запрошених (у разі запрошення))

ПОРЯДОК ДЕННИЙ

1. Опрацювання Положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 09 вересня 2022 р. № 805 (далі – Наказ МОН 805), зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 21 грудня 2022 р. за № 1649/38985.

          (доповідач  Антонова Т.В.)

2. Розподіл функціональних обов’язків серед членів атестаційної комісії Лісовогринівецького ліцею.
(доповідач  Лисиченко Н.С.)

3. Про затвердження графіку засідань атестаційної комісії  у 2024/2025 навчальному році.

4. Про затвердження плану роботи атестаційної
комісії
на 2024/2025 навчальний рік.

1. СЛУХАЛИ:

Тетяну Антонову, голову атестаційної комісії, яка ознайомила з особливостями організації та проведення атестації педагогічних працівників у 2024/2025 навчальному році відповідно до: Положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 09.09.2022 № 805; Указу Президента України Про введення воєнного стану в Україні від 24.02.2022 №64/2022, наказу Лісовогринівецького ліцею від 17.09.2024 №61-но «Про організацію та проведення атестації педагогічних працівників у 2024/2025 навчальному році».
Тетяна Вячеславівна повідомила, що до складу атестаційної комісії закладу освіти з атестації педагогічних працівників у 2023-2024 н.р. увійшли: 

· Голова атестаційної комісії – Антонова Т.В., директор

· Заступник  голови атестаційної комісії -  Лисиченко Н.С., заступник директора з навчально-виховної роботи

· Секретар комісії – Жук Т.О., педагог-організатор, спеціаліст вищої категорії

Члени комісії:

· Клементюк Т.В. – вчитель початкової школи, спеціаліст вищої категорії, «старший учитель»

· Лядецька О.Я. – вчитель математики та інформатики, спеціаліст вищої категорії.

ВИРІШИЛИ:
1. Педагогічним працівникам, що атестуються опрацювати Положення про атестацію педагогічних працівників.
Термін – до 04.10.2024
2. Встановити
електронну
пошту
lisgrschooll@gmail.com
для
подання педагогічними працівниками документів до атестаційної комісії. 
3. Забезпечити реєстрацію педагогічних працівників, що підлягають черговій атестації на платформі ЄАС.

ГОЛОСУВАЛИ: за – 5; проти – 0; утримались – 0.
2. СЛУХАЛИ:
Наталію Лисиченко, заступника голови атестаційної комісії, яка вказала на необхідність розподілу функціональних обов’язків між членами атестаційної комісії та навела пропозиції щодо розподілу.
ВИРІШИЛИ:
Затвердити розподіл функціональних обов’язків між членами атестаційної комісії (додаток 1).
ГОЛОСУВАЛИ: за – 5; проти – 0; утримались – 0.
3. СЛУХАЛИ:
Тетяну Жук, секретаря атестаційної комісії, яка запропонувала орієнтовний графік проведення засідань атестаційної комісії на 2024/2025 навчальний рік.
ВИСТУПИЛИ:
Ольга Лядецька, член атестаційної комісії, яка зазначила, що графік містить напрямки роботи, передбачені Положенням про атестацію педагогічних працівників і запропонувала його затвердити.
ВИРІШИЛИ:
Затвердити графік проведення засідань атестаційної комісії на 2024/2025 навчальний рік (додаток 2).
ГОЛОСУВАЛИ: за – 5; проти – 0; утримались – 0.
4. СЛУХАЛИ:
Наталію Лисиченко, заступника голови атестаційної комісії, яка запропонувала план роботи атестаційної комісії у 2024/2025 навчальному році.
ВИСТУПИЛИ:
Тетяна Клементюк, член атестаційної комісії, яка зазначила, що в план роботи включено всі напрямки роботи атестаційної комісії і запропонувала його затвердити.
ВИРІШИЛИ:
Затвердити план роботи атестаційної комісії на 2024/2025 навчальний рік (додаток 3).
ГОЛОСУВАЛИ: за – 5; проти – 0; утримались – 0.
	Голова 
атестаційної комісії
	
	Тетяна АНТОНОВА

	Секретар 
атестаційної комісії
	
	Тетяна ЖУК


Додаток 1 
Розподіл функціональних обов’язків 
між членами атестаційної комісії
Лісовогринівецького ліцею у 2024/2025 н.р.
	ПІБ
	Функціональні обов’язки

	Антонова Тетяна Вячеславівна, голова атестаційної
комісії
	· проводить засідання атестаційної комісії;
· бере участь у голосуванні під час прийняття рішень атестаційної комісії;
· підписує протоколи засідань атестаційної комісії та атестаційні листи, запрошення на засідання атестаційної комісії;
· здійснює контроль за правильністю оформлення документації;
· розглядає документи, подані педагогічними працівниками, встановлює їх відповідність вимогам законодавства та вживає заходів щодо
перевірки їх достовірності (за потреби).

	Лисиченко Наталія Сергіївна, заступник голова атестаційної
комісії
	· у разі відсутності голови проводить засідання атестаційної комісії;
· бере участь у голосуванні під час прийняття рішень атестаційної комісії;
· складає план підготовки та проведення атестації; • 

· контролює виконання графіка роботи атестаційної комісії; 

· • готує проєкти наказів: про створення атестаційної комісії, про проведення атестації педагогічних працівників, про підсумки атестації, про створення експертної групи (за потреби); • 

· здійснює контроль за правильністю оформлення документації, індивідуальних графіків проходження атестації педагогами; • 

· розглядає документи, подані педагогічними працівниками, встановлює їх відповідність вимогам законодавства та вживає заходів щодо

· перевірки їх достовірності (за потреби).
· складає числовий та текстовий звіти про проведення атестації; •

·  готує проєкт підсумкового наказу про результати проведення атестації.


	Жук Тетяна Олексіївна, секретар атестаційної
комісії
	· бере участь у голосуванні під час прийняття рішень атестаційної комісії,
· приймає, реєструє та зберігає документи, подані педагогічними
працівниками; до розгляду та під час розгляду їх атестаційною комісією;
· організовує роботу атестаційної комісії, веде та підписує протоколи засідань атестаційної комісії;
· оформлює та підписує атестаційні листи;
· повідомляє педагогічним працівникам про місце і час проведення засідання атестаційної комісії (у разі запрошення педагогічних
працівників на засідання);
· забезпечує оприлюднення інформації про діяльність атестаційної комісії шляхом розміщення її на офіційному вебсайті закладу освіти.

	Лядецька Ольга Ярославівна, 

член атестаційної комісії
	· бере участь у голосуванні під час прийняття рішень атестаційної комісії;
· оцінює професійні компетентності педагогічного працівника з урахуванням його посадових обов’язків і вимог професійного стандарту (за наявності);
· дбає про соціальний захист, відкритість та колегіальність, гуманне та доброзичливе ставлення до педагогічних працівників, що атестуються;
· надає методичну допомогу у підготовці до атестації педагогічним працівникам, які атестуються.
· забезпечує оприлюднення інформації про діяльність атестаційної комісії шляхом розміщення її на офіційному вебсайті закладу освіти.

	Клементюк Тетяна Василівна, член атестаційної комісії
	· бере участь у голосуванні під час прийняття рішень атестаційної комісії;
· бере участь у підготовці проєктів наказів з питань атестації педагогічних працівників;
· дбає про соціальний захист, відкритість та колегіальність, гуманне та доброзичливе ставлення до педагогічних працівників, що атестуються;

· надає методичну допомогу у підготовці до атестації педагогічним працівникам, які атестуються.
· розглядає документи, подані педагогічними працівниками, встановлює їх відповідність вимогам законодавства та вживає заходів щодо
·  оцінює професійні компетентності педагогічного працівника з урахуванням його посадових обов’язків і вимог професійного стандарту (за наявності).


Додаток 2
Графік
проведення засідань атестаційної комісії
Лісовогринівецького ліцею на 2024/2025 н.р.
	№
	Зміст роботи
	Термін
проведення

	1
	Засідання атестаційної комісії
1. Опрацювання Положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 09 вересня 2022 р. № 805 (далі – Наказ МОН 805), зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 21 грудня 2022 р. за № 1649/38985.

2. Розподіл функціональних обов’язків між членами атестаційної комісії.

3. Затвердження графіка засідань атестаційної комісії.
4. Затвердження плану роботи атестаційної комісії.
	24.09.2024

	2
	Засідання атестаційної комісії
1. Про розгляд документів, поданих до атестаційної комісії. Складання списку педагогічних працівників, які підлягають черговій атестації в 2025 році.
2. Розгляд заяв педагогічних працівників, які підлягають позачерговій атестації. Складання списку педагогічних працівників, які підлягають позачерговій атестації.
3. Затвердження графіка атестації педагогів ліцею у 2024/2025 н.р.
4. Прийняття рішення про вивчення практичного досвіду роботи (у такому випадку атестаційна комісія має визначити зі складу членів комісії членів які аналізуватимуть практичний досвід роботи педагогічного працівника).
	09.10.2024

	3
	Засідання атестаційної комісії
1. Розгляд документів педагогічних працівників які атестуються (за потреби перевіряється їхня достовірність). Встановлення дотримання вимог пунктів 8-9 розділ один Положення про атестацію педагогічних працівників.

2. Розгляд заяв педагогічних працівників які підлягають черговій атестації, але були відсутні загальному списку.

3. Розгляд заяв педагогічних працівників для проведення позачергової атестації. Складання списку педагогічних працівників, які підлягають позачерговій атестації.
4. Затвердження списку педагогічних працівників, що атестуються.
	17.12.2024

	4
	ІV засідання атестаційної комісії

1. Розгляд документів та оцінювання їх професійних компетентностей педагогічних працівників, які атестуються. (за потреби перевіряється їхня достовірність)
2.  Встановлення дотримання вимог пунктів 8-9 розділу І Положення про атестацію педагогічних працівників.

3. Оцінка професійних компетентностей педагогічних працівників з урахуванням їх посадових обов’язків і вимог професійного стандарту (за наявності). Про характеристики педагогічних працівників, які атестуються.
	 25.02.2025

	5
	Засідання атестаційної комісії
1. Про регламент проведення атестації педагогічних працівників ліцею.

2. Прийняття рішень про відповідність (невідповідність) педагогічних працівників закладу освіти займаним посадам; присвоєння (підтвердження) кваліфікаційних категорій, присвоєння педагогічних звань або про відмову в такому присвоєнні (підтвердженні).
	28.03.2025


Додаток 3
ПЛАН РОБОТИ 

атестаційної комісії Лісовогринівецького ліцею 

 на 2024-2025 навчальний рік

	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний
	Форма контролю
	Відмітка про вик.

	1


	ВЕРЕСЕНЬ

1.Коригування перспективного плану атестації педагогічних працівників закладу.

2.Створення атестаційної комісії, видання наказу по закладі про її призначення

3.Ознайомлення педагогічного колективу зі списком педагогічних працівників, що включені адміністрацією до атестації у 2025 році

4. Проведення засідання атестаційної комісії закладу освіти:

- Опрацювання Положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 09 вересня 2022 р. № 805 (далі – Наказ МОН 805), зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 21 грудня 2022 р. за № 1649/38985.

- Розподіл функціональних обов’язків серед членів атестаційної комісії Лісовогринівецького ліцею.

- Про затвердження графіку засідань атестаційної комісії  у 2024/2025 навчальному році.

- Про затвердження плану роботи атестаційної
комісії
на 2024/2025 навчальний рік.
	ІІ т.

ІІІ т.

ІІІ т.

ІІІ т.
	ЗД з НВР

Директор

ЗД з НВР

ЗД з НВР
	План

Наказ

Протокол
	

	2


	ЖОВТЕНЬ

1.Перевірка строків проходження педпрацівниками курсів підвищення кваліфікації

2.Прийняття заяв педагогічних працівників про згоду на включення їх до атестації, відмову від атестації або включення до позачергової атестації

3. Проведення засідання атестаційної комісії закладу освіти:

1) затвердження списку педагогічних працівників, що атестуються, та плану атестації на навчальний рік;

4.Розгляд заяв на проходження атестації, затвердження графіка проведення атестації, доведення його до відома тих, що атестуються.

5.Закріплення учителів, що атестуються, за адміністративними та педагогічними працівниками закладу освіти, визначення для кожного кількості уроків, що будуть відвідані, доручення відвідування уроків представникам професійних спільнот, членам атестаційної комісії


	І т.

ІІ т. 

ІІІ т.

ІІІ т. 

ІІІ т. 
	ЗД з НВР

Члени атестаційної комісії

ЗД з НВР

ЗД з НВР

Члени атестаційної комісії

ЗД з НВР


	Аналіз

Заяви, списки

протокол

план
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	ЛИСТОПАД

1.Оновлення матеріалів у куточку атестації педагогічних працівників закладу освіти в методкабінеті

2.Систематизація матеріалів атестуючими педпрацівниками, планів уроків, сценаріїв заходів, доповідей, дидактичних матеріалів тощо.

3.Складання графіків проведення відкритих уроків та позакласних заходів

4.Планування виступів учителів, які атестуються, з творчими звітами на педрадах за участю директора, засіданнях  професійних спільнот.
	ІІ т. 

ІІ т. 

ІІІ т.

ІІ т. 
	ЗД з НВР

Учителі

ЗД з НВР

ЗД з НВР


	Матеріали

Матеріали

Графік

Графік
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	СІЧЕНЬ
1. Комплексне оцінювання професійної діяльності педагогів, оцінювання його компетентностей з урахуванням посадових обов’язків і вимог Професійного стандарту.
2.Проведення засідань атестаційної комісії закладу освіти:

- аналіз ходу атестації педагогічних працівників та підсумків комплексного оцінювання професійної діяльності педагогів.

3. Підготовка довідок про діяльність педагогічних працівників в міжатестаційний період, що атестуються у 2024/2025 н.р.
	І т. 

ІІІ т.

ІV т.


	Атест. комісія

ЗД з НВР

ЗД з НВР


	Аналіз

Протокол

Довідки
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	БЕРЕЗЕНЬ

1.Оформлення атестаційних листів на встановлення  кваліфікаційних категорій 

2. Проведення засідань атестаційної комісії І рівня (Лісовогринівецького ліцею):

- затвердження матеріалів атестації.

3.Ознайомлення тих, хто атестується з результатами атестації
	І т.

ІV т.

ІV т.


	ЗД з НВР

Голова, члени АК ЗД з НВР

Секретар АК 


	Атестаційні листи

Протокол

Аналіз 
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	КВІТЕНЬ

1.Видання наказу по закладі освіти  «Про результати проведення атестації педпрацівників»

2. Підготовка звітної та статистичної документації за підсумками атестації педагогічних працівників закладу освіти
	І т. 

І т.


	ЗД з НВР

ЗД з НВР
	Наказ

Звіт 


	




