ЗАТВЕРДЖУЮ
Директор Лісовогринівецького ліцею
___________Тетяна АНТОНОВА
 
План роботи та графік засідань

 атестаційної комісії І рівня Лісовогринівецького ліцею 
Лісовогринівецької сільської ради у 2023/2024 н.р.
	№
п/п
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальний

	1.
	Ознайомлення працівників закладу освіти із наказом «Про організацію та проведення атестації педагогічних працівників закладу освіти у 2023/2024 н.р.»
	21.09.2023
	Голова атестаційної комісії

	2.
	 Засідання атестаційної комісії № 1
1. Затвердження плану та графіка роботи атестаційної комісії.

2. Розподіл функціональних обов’язків серед членів атестаційної комісії

3. Затвердження списку педпрацівників, які атестуються, та графіка атестації педпрацівників.
	21.09.2023
	Голова атестаційної комісії

	3.
	Уточнення списків педагогічних кадрів для проведення атестації
	До 02.10.2023
	Секретар, заступник з НВР

	4.
	Подача заяв про підвищення кваліфікаційної категорії, присвоєння педагогічного звання, перенесення термінів атестації
	До 09.10.2023
	Секретар

	5.
	Складання списків педпрацівників, взятих на атестацію в поточному навчальному році
	До 19.10.2023
	Секретар, заступник з НВР

	6.
	Подання документів, щодо професійних досягнень  у міжатестаційний період  роботи 

та курсової підготовки
	До 01.03.2024
29.12.2013
	Секретар, заступник з НВР

	
	Засідання атестаційної комісії № 2
1.Затвердити графік проведення атестації, довести його до відома атестуючих та ознайомити з вимогами до кваліфікаційних категорій та педагогічних звань
2.Закріплення педагогічних працівників, що підлягають черговій атестації у 2023/2024 н.р. за адміністративними, педагогічними працівниками закладу освіти. 
3.Розгляд заяв педагогічних працівників про позачергове підвищення кваліфікаційної категорії, присвоєння педагогічного звання, перенесення термінів атестації
	20.10.2023
	Голова атестаційної комісії

	7.
	Ознайомлення педагогічних працівників, що атестуються, з «Положенням про атестацію педагогічних працівників»
	20.10.2023
	Голова атестаційної комісії

	8.
	Складання індивідуальних планів проходження атестації педагогічними працівниками
	До 24.10.2024
	Педпрацівники, що атестуються

	9.
	Складання графіка проведення відкритих уроків і позакласних заходів
	До 24.10.2024
	Секретар

	10.
	Відвідування уроків, виховних заходів під час вивчення системи і досвіду роботи педагогів, які атестуються (згідно з планами індивідуальної підготовки педагогічного працівника до атестації)
	листопад-березень
	Члени атестаційної комісії

	11.
	Засідання педагогічних рад, методичних об'єднань з розгляду атестаційних матеріалів
	Грудень-січень
	Голова атестаційної комісії

	12.
	Засідання атестаційної комісії № 3

1. Про результати вивчення системи роботи вчителів, які атестуються, членами атестаційної комісії:
 Аналіз активності та участі педпрацівників, що атестуються у педрадах, засіданнях МО, нарадах при директору, семінарах, конференціях, олімпіадах тощо; виявлення рівня методичної роботи, удосконалення фахової майстерності, методичних знахідок, впровадження в практику роботи ППД, ефективності форм і методів роботи тощо.
Аналіз:

· роботи зі шкільною документацією (ведення журналів, особових справ учнів тощо);

· якості перевірки зошитів, виконання навчальних планів і програм;

· роботи вчителів з обдарованими, «невстигаючими» учнями, дітьми з ООП.
 2. Презентація досвіду вчителів, що атестуються.
	19. 01.2024
	Голова атестаційної комісії

	13.
	Підготовка довідок про діяльність педагогічних працівників в міжатестаційний період
	До 01.03.2024
	Голова атестаційної комісії, заступник з НВР

	14.
	Аналіз діяльності педагогічного працівника в міжатестаційний період (за довідками) на педагогічній раді закладу освіти
	До 15.03.2024
	Голова атестаційної комісії, заступник з НВР

	15.
	Проведення творчого  звіту педпрацівників, що атестуються (за потребою)
	Березень 2024 року
	Голова атестаційної комісії, педпрацівники, що атестуються

	16.
	Підготовка до засідання атестаційної комісії
Оформлення атестаційних листів
	До 22.03.2024
	Заступник директора з НВР, члени комісії, вчителі, що атестуються

	20.
	Підсумкове засідання атестаційної комісії № 4
1. Розгляд атестаційних листів педагогічних працівників, які атестуються, прийняття рішень про відповідність (невідповідність) займаній посаді, присвоєння (підтвердження) кваліфікаційних  категорії, присвоєння (підтвердження) педагогічних звань. 
2.  Внесення записів в атестаційні листи

3. Ознайомлення педпрацівників з рішенням атестаційної комісії під підпис.
	 26.03.2024
	Голова атестаційної комісії

	21.
	Оформлення атестаційних листів за підсумками атестаційної комісії
	26.03.2024
	Заступник директора з НВР, секретар атестаційної комісії

	22.
	Підготовка звітної та статистичної документації за підсумками атестації педагогічних працівників закладу освіти
	До 29.03.2024
	Голова атестаційної комісії, заступник директора з НВР


